建设工程档案报送责任书

                         苏宿园档责   字（    ）  号
报送档案单位（甲方）：
接收档案单位（乙方）： 苏州宿迁工业园区档案管理中心
根据《中华人民共和国档案法》、《建设工程质量管理条例》、《城市建设档案管理规定》、《江苏省工程建设管理条例》、《江苏省档案管理条例》等有关法律、法规，为确保建设单位（甲方）在工程项目竣工验收合格后三个月内完成建设工程竣工档案的报送，双方签订本责任书：
一、 工程概况：
工程项目名称：                 工程总投资：                
工程项目地点：                 工程建筑面积（长度）：      
开、竣工时间：      年     月     日至      年     月     日
二、 甲方责任： 
１．领取建筑工程施工许可证前，应认真熟读、了解《苏州宿迁工业园区建设工程竣工档案编制及报送暂行规定》及其解读并签订责任书。
２．负责本工程档案的收集、汇总、整理和报送工作。
３．档案报送内容按《苏州宿迁工业园区建设工程竣工档案的编制及报送规定》执行，在工程项目竣工验收合格后三个月完成建设工程竣工档案的报送。
４．报送的档案应当是原件，档案必须完整准确、图形清晰、字迹工整。案卷质量符合《建设工程文件归档整理规范》（GB/T50328-2001）。
三、 乙方责任:
１．按国家有关规定，对该项建设工程文件材料的形成、积累、整理、归档及其档案报送、移交工作进行阶段性的或应甲方要求进行业务指导。
２．为甲方提供竣工档案的技术咨询，或指定档案服务机构接受甲方委托进行相关的服务性工作。
３．验收整套的竣工档案（含声像电子文件），鉴定合格后签发《苏州宿迁工业园区工程竣工档案验收意见书》
４．工程竣工验收后，接收该项竣工档案并确保档案安全保管。
四、 违约责任:
双方必须严格履行本责任书和职责。如有违约，按《建设工程质量管理条》、《城建档案管理规定》、《江苏省工程建设管理条例》、《江苏省档案管理条例》等有关规定处理。
本责任书一式两份，双方各执一份，自签字之日起有效。档案交接完毕，责任书责任终止。



甲方单位（盖章）：                  乙方单位（盖章）：
单位负责人（签字）：                单位负责人（签字）：
电话：                            电话：
 
年       月       日
注：本责任书一式二份（规划建设局档案管理部门、建设单位各一份）
